
Ⅴ 履修案内 
 

１ 学期区分 

  授業は学年を次の２期に分けて実施します。 

前 期    ４月１日から９月３０日まで 

後 期   １０月１日から３月３１日まで 

 

２ 授業時間 

授業時間については、専門課程は１００分を１コマとし、普通課程は５０分を１時限

（原則として２時限連続で実施）とします。 

時間割は次のとおりです。 

専門課程 普通課程 
授業時間 

コマ 時限 

朝礼     ８時４０分から８時４５分 

１ １・２    ８時４５分から１０時２５分 

２ ３・４ １０時３５分から１２時１５分 

３ ５・６ １３時１５分から１４時５５分 

４ ７・８ １５時０５分から１６時４５分 

 

３ 履修方法について 

（１）全科目必修となります。 

（２）各科目とも８０％以上の出席が必要です。病気、その他やむを得ない理由により、

出席時間数が８０％に達しない者は、補習・補講願（様式第２８号－１）を提出し

て補習､補講を受けなければなりません。 

 

４ 試験について 

（１）試 験 

試験は、学期末の所定の期間に実施します。 

科目によっては、随時行う試験やレポート、製作課題等を提出させることにより

実施する場合があります。 

（２）追試験 

病気、その他やむを得ない理由により、試験を受けることができない者は、追試験

願（様式第２９号）を提出し、認められた場合に追試験を受けることができます。 

（３）再試験 

試験の結果、合格点に達しなかった者は、再試験願（様式第３０号）を提出し、認

められた場合に再試験を受けることができます。 

 



５ 成績評価 

（１）成 績 

成績は４段階評価で行います。 

試験の成績評価は、次の基準により行います。ただし、再試験の点数は、最高６０

点とします。 

なお、専門課程、普通課程ともに、すべての教科ごとの出席時間数が８０％未満の場

合、評価は「不可」となります。 

評価 点  数 合  否 

優 ８０点以上 

合  格 良 ７０点以上８０点未満 

可 ６０点以上７０点未満 

不可 ６０点未満 不 合 格 

（２）成績の通知 

成績については、年度末に本人に通知します。 

 

 

６ 進 級 

１年次において、全ての科目を履修し、進級判定会議において進級を認められた者は、

２年次に進級できます。 

  

７ 修 了 

全ての科目を履修し、修了判定会議において修了を認められた者は、修了できます。 

 

８ 原級留置 

進級要件又は修了要件を満たさないときは、それぞれ当該学年に留まり、当該学年に

係る所定の授業科目を全て再履修することができます。 

＜届出書類一覧（履修関係）＞ 

提出書類 様式 No. 提出先 提出期限 備考 

補習・補講願 ２８－１ 各科 該当後、速やかに提出  

追試験願 ２９ 各科 該当後、速やかに提出  

再試験願 ３０ 各科 該当後、速やかに提出 原則３日以内 

原級留置願 ３１ 各科 事前  

 


